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1. Pravni vychodiska
1.1 Zakladni pravni vychodiska

vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych zatizenich
Koncepce poradenskych sluzeb poskytovanych ve skole, MSMT CR — ¢.j.: 27317/2004-24

1.2 DalSi pravni vychodiska

zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaju

zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

vyhlaska €. 317/2005 Sb., o dalSim vzdélavani pedagogickych pracovnik

2. Utel poradenské sluzby ve §kole

Poradenska sluzba je poskytovéana zakim a jejich zdkonnym zastupciim.
Ucelem poradenskych sluzeb skoly je pfispivat zejména k:



- vytvafeni vhodnych podminek pro zdravy télesny a psychicky vyvoj zakd, pro jejich socidlni vyvoj, pro
rozvoj jejich osobnosti v pribéhu vzdélavani,

- napliiovani vzdélavacich potieb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajmu v pribéhu vzdélavani,

- prevenci a feseni vyukovych a vychovnych obtizi, projevii riznych forem rizikového chovani, které predchazi
vzniku socidlné patologickych jevi a dalSich problémt souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k
piekonavani problémovych situaci,

- vytvareni vhodnych podminek pro vzdélavani zaka se zdravotnim postizenim, zdravotnim znevyhodnénim a
socialnim znevyhodnénim,

- vytvareni vhodnych podminek, forem a zptisobt prace pro zaky, kteti jsou ptislusniky jinych kultur nebo
etnickych skupin,

- vytvafeni vhodnych podminek, forem a zptisobt prace pro zaky nadané a mimotadné¢ nadané,

- rozvijeni pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti a profesnich dovednosti
pedagogickych pracovnikl ve Skole,

- zmirnovani disledkii zdravotniho postizeni, zdravotniho znevyhodnéni a socialniho znevyhodnéni a prevenci
jeho vzniku,

- konzulta¢ni a poradenskou ¢innost pro rodi€ovskou a odbornou vetejnost ve vécech
vychovy, vzdélavani, integrace a budovani komunika¢ni kompetence zaka s naruSenou komunikaéni
schopnosti.

3. Zaméreni a cile poradenské sluzby ve Skole

3.1 Zaméreni poradenské sluzby

Prevence $kolni netspésnosti

Vénovat se vSem zakum s vychovnymi a vyukovymi problémy, pribézné a dlouhodobé¢ s nimi pracovat a
vytvaret tak predpoklady pro snizovani téchto problému. Prohloubit v€asnou intervenci pii aktuélnich
problémech u jednotlivych zak.

Prevence socialné patologickych jevi

Vénovat se vSem projeviim rizikového chovani, které pfedchazi vzniku socidlné patologickych jevii a dalSich
problému souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k pfekonavani problémovych situaci. Prohloubit v€asnou
intervenci pii aktudlnich problémech u jednotlivych zaki a tfidnich kolektivi.

Zaci se specialnimi vzdélavacimi potiebami

Ptipravit podminky a roz§ifit moznosti integrace zakl se specidlnimi vzdélavacimi potiebami vcetné zaka z
jiného kulturniho prostiedi a zakl se socialnim znevyhodnénim. Zmirnovani diisledki zdravotniho postizeni,
zdravotniho znevyhodnéni a socidlniho znevyhodnéni a prevence jeho vzniku. Vybudovat pfiznivé socialni
klima pro integraci kulturnich odlisnosti a ptijimani socialnich odliSnosti na skole.

Zici nadani
Vytvaret vhodné podminky, formy a zplisoby prace pro zaky nadané a mimotadné nadané.

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki

Podporovat rozvoj pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti a profesnich dovednosti
pedagogickych pracovniki ve Skole. Zajistit metodickou podporu ucitelim pii aplikaci psychologickych a
specialné pedagogickych poznatkli a dovednosti do vzdélavaci ¢innosti Skoly.

Spoluprace s poradenskymi zarizenimi

Rozvijet spolupraci se Skolskymi poradenskymi zatizenimi (pedagogicko-psychologicka poradna, specialné
pedagogické centrum, stfedisko vychovné péce) a dalSimi poradenskymi zatizenimi (informaéné-poradenské
sttedisko uradu prace).

Spoluprace se zakonnymi zastupci Zaku
Prohloubit a zlepsit spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zdkonnymi zastupci zaki.



Logopedicka péce
Zabezpecit odbornou ¢innost v prevenci, diagnostice a komplexni logopedické intervenci u zakl s naruSenou
komunikacni schopnosti a zabezpecuje metodické a konzultacni ¢innosti v oblasti plisobnosti.

3.2 Persondlni zaji$téni poradenské sluzby

Poradenska sluzba Zodpovédny pracovnik
. N Ttidni ucitel, ucitelé jednotlivych
Prevence Skolni netspésnosti y o
predméta
Skolni metodik prevence, tfidni
Prevence socialné patologickych jevi ucitel
Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami Ttidni ucitel

v, , Ttidni ucitel
Zaci nadani

Reditel $koly
Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii

Reditel $koly
Spoluprace s poradenskymi zafizenimi

, PRSP Reditel $koly, tidni ugitel
Spoluprace se zakonnymi zastupci zaki y b

Logopedicka péce Logopedicky asistent

4. Podminky pro poskytovani poradenské sluzby

4.1 Podminky pro poskytnuti poradenské sluzby

7.4k (zakonny zastupce zéka) musi byt $kolou pfedem srozumitelné a jednoznaéné informovan o:

- vSech podstatnych nélezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu, trvani, cilech a
postupech poskytované poradenské sluzby,

- prospéchu, ktery je mozné ocekdvat, a o vSech predvidatelnych disledcich, které mohou vyplynout z
poskytovani poradenské sluzby, i moznych nésledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta,

- pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb véetné prava zadat kdykoli
poskytnuti poradenské sluzby znovu.

4.2 Informovany souhlas

Skola vydava informovany souhlas podle pfilohy k vyhlasce &. 73/2005 Sb. Jedna se o minimalni rozsah udaji
a informaci pfi zafazeni zaka do né€které z organizacnich forem vzdélavani.

Organizacni formy vzdélavani mohou byt:

- Individualni integrace v bézné Skole = individuélni vzdélavaci plan (§ 3 vyhlasky ¢. 73/2005 Sb.).

- Skupinova integrace v bézné skole (§ 3 vyhlasky ¢. 73/2005 Sb.).

Viz p¥iloha k 4.2 Informovany souhlas
5. Pracovnici poskytujici poradenské sluzby

5.1 Pedagogicti pracovnici, ktefi poskytuji poradenskou sluzbu

Reditel $koly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb ve skole vychovnym poradcem a $kolnim
metodikem prevence, ktefi spolupracuji zejména s tfidnimi uciteli, uciteli vychov, ptipadné s dal§imi
pedagogickymi pracovniky Skoly. Poskytovani poradenskych sluzeb ve skole miize byt zajistovano i skolnim
psychologem nebo Skolnim specidlnim pedagogem.



Pedagogicti pracovnici, ktefi poskytuji poradenskou sluzbu skoly:

a) vedouci pracovnici $koly
- feditel skoly,

b) poradensti pracovnici §koly
- Skolni metodik prevence,
- logopedicky asistent

¢) dalsi pedagogilti pracovnici Skoly
- tfidni uditel,
- dalsi pedagogové (zejména ucitelé vychov).

Viz p¥iloha k 5.1 Standardni éinnosti pro jednotlivé pracovniky

5.2 Kontakty na pracovniky

Pracovnik Oblast poradenské sluzby Tel. | E-mail | Kancelai | Konzult.
hodiny

Reditel §koly Dalsi vzdélavani pedagogickych 736 | reditel@ | Reditelna | denng
Mgr. Iva Spickova pracovnikl 447 | zsms-

Spoluprace s poradenskymi zatizenimi | 879 | bratislav

Spoluprace se zdkonnymi zastupci ska.cz

zaka
Ttidni uditel Prevence Skolni neuspésnosti 720 Sborovna | denné
Mgr. Barbora Kittlova Z4ci se specialnimi vzdélavacimi 936
Mgr. Jana Kralova potfebami 977
Valerie Smidova Zéci nadani
Mgr. Pavla Machackova
Mgr. Michaela Sevéikova
Skolni metodik prevence | Prevence socialné patologickych jevii | 777 | janaman | Sborovna | Pond&li
Mgr. Jana Kralova 561 | ek@sez 12,00-

862 | nam.cz 13,00

Logopedicky asistent Logopedicka péce 720 Utery
Bc. Alena Tesafova 936 MS 13- 14
Bc. Martina Lehrochova 977 SD hod.

5.3 Kvalifika¢ni standardy poradenskych pracovnikua Skoly

v

Reditel Skoly
§ 5 zékona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,

§ 5 vyhlasky €. 317/2005 Sb., o dal§im vzd€lavani pedagogickych pracovnik,

Skolni metodik prevence

§ 9 odst. 1 pism. ¢) vyhlasky ¢. 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovniki,

Logopedicky asistent

Vzdélani dle Metodického doporuéeni &.j. 14 712/2009-61 k zabezpeéeni logopedické péée ve skolstvi CL. V.

Tiidni uditel

§ 7 zakona &. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, (u¢itel 1. stupné ZS)

Ucitel - metodik pro pripravu $kolniho vzdélavaciho programu

§ 9 odst. 1 pism. b) vyhlasky ¢. 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovniki,




6. Schéma poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole

| Schéma poskytovani poradenské sluzby ve $kole

Reditel $koly
Specializovana poradenska l
pracovisté T —
Pedagogicko-psychologicka Zék
poradna
Specialn¢ pedagogicke \
centrum

Stiedisko vychovné péce

Poradensti
pracovnici Skoly

Skolni metodik
prevence
Logopedicky asistent

/ Rodina zaka

Jiné subjekty

DalSi pedagogicti
pracovnici Skoly

Policie CR

Organ socialné-pravni
ochrany déti

Zaméieni poradenské sluzby

Prevence Skolni neuspésnosti

Prevence socialné patologickych jevi

Z4ci se specialnimi vzdélavacimi potiebami
Z4ci nadani

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii
Spoluprace s poradenskymi zafizenimi
Spoluprace se zakonnymi zastupci zaki

Logopedicka péce

7. Spoluprace s poradenskymi zarizenimi

Skola spolupracuje se specializovanymi poradenskymi pracovisti:
- pedagogicko-psychologicka poradna (PPP)
- specialn¢ pedagogické centrum (SPC)

- sttedisko vychovné péce (SVP)

- krajsky koordinator pro logopedickou péci

8. Prostory a ¢asova dostupnost poradenskych sluzeb

Ttidni udéitel

Dalsi pedagogové
(ucitelé vychov)




Pracovnik Prostory Konzulta¢ni hodiny

Reditel skoly feditelna Zaci: Ut-P4 12:00- 13:00
Ucitelé: Po-Pa 7:00- 8:00
Rodice: Po 14:00-16:00

Skolni metodik prevence téida 4.A Zéci: po 13,00- 14,00
Ucitelé: denné
Rodice: po 12,00-13,00

Logopedicky asistent MS a SD Zéci: po- pa 8,00-15,00
Ucitelé: po- ¢t 7,00-8,00
Rodice: ut-pa 15,00-16,00

9. Informovanost o poradenskych sluzbach

Ptehled o poskytovanych sluzbach ve skole je vefejné ptistupny na nasténce v budové skoly, na webovych
strankéach Skoly apod. a zahrnuje zejména:

- umisténi prostor pro poskytovani poradenskych sluzeb v budové skoly,

- jména a funkce poradenskych pracovnikt skoly a kontakt na tyto pracovniky,

- zakladni informace o sluzbach, které poskytuji jednotlivi poradensti pracovnici skoly,

- konzulta¢ni hodiny poradenskych pracovniki Skoly.

O poskytovani poradenskych sluzeb informuje $kola ve svych vyro¢nich zpravach.

Viz priloha k 9. Piehled o poskytovanych sluzbdch ve Skole

10. Prace s informacemi a s divérnymi daty pri poskytovani poradenskych sluzeb

10.1 Informace a citliva data

Informace a divérna data o zacich a jejich rodi¢ich, ktera se poradensti pracovnici skoly dozvédi v souvislosti

s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochranovana v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich tidajii a 0 zméné nekterych zakont.

Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a divérnych dat v dokumentaci poradenskych pracovnikli
Skoly se fidi Smérnici na ochranu osobnich tdaji ¢.j.

Poradensti pracovnici zejména:

- zachovavaji mlcenlivost o skute¢nostech tykajicich se osobnich udaja zaki (zdkonnych zastupct zaki),

- dbaji, aby programy, se kterymi pracuji pii poskytovani poradenské sluzby, byly nainstalovany pouze na
urcenych pocitacich, byly ptistupné az po ptihlaSeni uzivatele ke Skolni pocitacové siti, pro spusténi programu
je nezbytné ptihlaSeni uzivatele,

- dokumentaci v listinné podob¢ ukladaji v zamykatelné skiini v uréenych prostorach skoly, vydavaji ji na
zéklad¢é zadosti odpoveédného pracovnika, béhem zpracovani nesmi byt ponechdna bez dozoru, po ukonceni
zpracovani musi byt neprodlené navracena na urcené misto

10.2 Citlivé tidaje o zacich

Zv1astni pozornost je tfeba vénovat citlivym udajim o Zacich. Citlivymi udaji jsou zejména:

- zdravotni stav zaka,

- zavery pedagogicko-psychologické poradny,

- Iékatské posudky,

- zavery jinych instituci.

Pti pfedavani informaci, které obsahuji citlivé udaje, podepise zdkonny zéastupce Zaka souhlas se zpracovanim
citlivych udaju.

Viz pFiloha k 10. Smérnice na ochranu osobnich udaji

11. Pfevod dokumentace a nastrojového vybaveni pii poskytovani poradenskych sluzeb



V ptipadé, ze Skola ukonci pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou sluzbu, feditel skoly
zajisti predani dokumentace a nastrojového vybaveni novému pracovnikovi, popiipadé zajisti predani
dokumentace do archivu Skoly.

P#iloha K 4.2 Informovany souhlas

Skola: Zakladni §kola a Mate¥ska §kola Varnsdorf, Bratislavska 994, okres Dé&¢in, prispévkova
organizace

Zakonny zastupce zéka:

Minimalni rozsah idaju a informaci pro udéleni informovaného souhlasu se zarazenim Zaka do nékteré z
organizacnich forem vzdélavani

Jako zédkonny zastupce Zaka jsem obdrzela srozumitelné pouceni predevsim o:

a) pravech a povinnostech zaki a zakonnych zastupcti zakt ve vztahu k plnéni povinné skolni dochazky,
b) organizac¢nich formach vzd€lavani, jejich rozdilech a souvisejicich organiza¢nich zménach,

¢) struktute vzdélavacich programi,

d) rozdilech ve vzdélavacich programech a rozdilech ve vystupnich klicovych kompetencich,

e) organizac¢nich zménach, které v souvislosti s pievodem do jiného vzdélavaciho programu mohou nastat,
f) podplirnych nebo vyrovnavacich opatienich, ktera mohou Zakovi pomoci zvladat stdvajici vzdélavaci
program,

g) moznosti diagnostického pobytu podle § 9 odst. 2,

h) moznosti vzdélavani podle individudlniho vzdélavaciho planu,

1) moznostech dalSiho vzdélavani a profesniho uplatnéni.

Pouceni provedla: ~ Mgr. Iva Spic¢kova

Prohlasuji, Ze jsem byl podrobné€ a srozumitelné informovana o mozZnostech a disledcich vzdélavani svého
ditéte podle vzdélavaciho programu SVP , o moznostech a disledcich jeho vzdélavani ve zvolené organiza¢ni
form¢ vzdélavani — individudlni integrace, a Ze jsem informacim porozumél. Pfed podpisem informovaného
souhlasu jsem m¢l moznost klast otdzky a dostateéné zvazit podané odpovédi. Rozumim vSem sdélenim a
souhlasim s nimi.

Na zakladé poskytnutych informaci souhlasim se zatfazenim
svého ditéte .......covviiiviiii i ,nar. ........

podpis zakonného zastupce zéka



Piiloha k 5.1 Standardni ¢innosti pro jednotlivé pracovniky
Reditel §koly

Je zodpoveédny za poskytovani poradenskych sluzeb ve skole.

Jmenuje Skolniho metodika prevence.

Je zodpovedny za realizaci prevence $kolni netspesnosti a primarni prevence socidlné patologickych jevi.
Je zodpovédny za vzdelavani zakt se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a zakl nadanych.

Je zodpovédny za pribéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi a vyukovymi obtiZzemi, za vytvafeni
piedpokladi pro jejich snizovani.

Je zodpovedny za spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (poradna, centrum).

Je zodpovedny za dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikil v oblasti psychologickych a specialné
pedagogickych poznatkd.

Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence

(Ptiloha ¢. 3 k vyhlasce ¢. 72/2005 Sb.)

Metodické a koordinaéni €innosti

1) Koordinace tvorby a kontrola realizace preventivniho programu Skoly.

2) Koordinace a participace na realizaci aktivit $koly zaméfenych na prevenci zaskolactvi, zavislosti, nésili,
vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuZivani sektami, prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych
projevu sebeposkozovani a dalSich socialn€ patologickych jevi.

3) Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikii Skoly v oblasti prevence socialné patologickych jevi
(vyhledavani problémovych projevii chovani, preventivni prace s tfidnimi kolektivy apod.).

4) Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnik Skoly v oblasti prevence socidlné patologickych jevi.

5) Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamétenych na zapojovani multikulturnich prvki do vzdélavaciho
procesu a na integraci zakl/cizincti; prioritou v ramci tohoto procesu je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich
jevi, které souvisi s otdzkou piijimani kulturni a etnické odliSnosti.

6) Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci problematiku
prevence socidlné patologickych jevil, s metodikem preventivnich aktivit v poradné€ a s odbornymi pracovisti
(poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dal§imi zafizenimi a institucemi), které piisobi v
oblasti prevence socidln¢ patologickych jevil.

7) Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné péci v piipadé
akutniho vyskytu socialné patologickych jevi.

8) Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych poradenskych
zafizeni v rdmci prevence socialné patologickych jevl v souladu s pfedpisy o ochrané osobnich tdajt.

9) Vedeni pisemnych zaznamti umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho metodika prevence,
navrzena a realizovand opatfeni.

Informacni ¢innosti

1) Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice socialn¢ patologickych jevi, o nabidkach
programu a projektii, o metodach a formach specifické primarni prevence pedagogickym pracovnikiim skoly.
2) Prezentace vysledkl preventivni prace Skoly, ziskdvani novych odbornych informaci a zkuSenosti.

3) Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnik Skoly pro oblast prevence socialné patologickych
jevil (organy statni spravy a samospravy, stiediska vychovné péée, poradny, zdravotnicka zafizeni, Policie CR,
organy socialni péce, nestatni organizace pusobici v oblasti prevence, centra krizové intervence a dal$i zatizeni,
instituce 1 jednotlivi odbornici).

Poradenské ¢innosti

1) Vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zaku s rizikem ¢i projevy socialné patologického chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb t€émto Zakiim a jejich zdkonnym zastupctim, ptipadné zajiStovani péce odpovidajiciho
odborného pracovisté (ve spolupraci s ttidnimi uciteli).

2) Spolupréace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signali spojenych s moznosti rozvoje socialné
patologickych jevii u jednotlivych zaki a tfid a participace na sledovani urovné rizikovych faktora, které jsou
vyznamné pro rozvoj socialn€ patologickych jevl ve skole.

3) Ptiprava podminek pro integraci zakua se specifickymi poruchami chovani ve Skole a koordinace poskytovani
poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakilim Skolou a specializovanymi $kolskymi zatizenimi.




Logopedicky asistent

1) Logopedicky asistent pracuje pod metodickym vedenim logopeda, zpravidla ze specialn¢ pedagogického
centra.

2) Logopedicky asistent ma vzdy pedagogické vzdélani a pro svou ¢innost v oblasti logopedie méa odborné
piedpoklady ziskané:

- absolvovanim vysokoskolského bakalatského studijniho programu v oblasti pedagogickych véd zaméfeného
na specialni pedagogiku, ukon¢eného zavérecnou zkouskou/statni zkouskou z logopedie, resp. surdopedie,

- vzdélanim stanovenym pro ucitele matetské skoly, zékladni Skoly, nebo stfedni Skoly, ktefi nevykonavaji
piimou pedagogickou ¢innost ve tfidé ziizené pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, piipadné
vzdélanim predepsanym pro vychovatele, kteti nevykonavaji ptimou vychovnou ¢innost v zafizenich zfizenych
pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami (zdkon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o
zmeéné nékterych zakont) doplnéného absolvovanim programu celozivotniho vzdélavani uskuteciovaného
vysokou §kolou a zaméteného na specialni pedagogiku - logopedii, nebo

- vzdélanim stanovenym pro ucitele matetské skoly, zékladni $koly, nebo stfedni Skoly, ktefi nevykonavaji
ptimou pedagogickou ¢innost ve tfid¢ ztizené pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, ptipadné
vzdélanim predepsanym pro vychovatele, kteti nevykonavaji ptimou vychovnou ¢innost v zafizenich zfizenych
pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami (zdkon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o
zméné nékterych zakontl) a vzdélanim ziskanym absolvovanim kursu zaméfeného na logopedickou prevenci
akreditovaného MSMT v ramci daliho vzdélavani pedagogickych pracovniki.

Kompetence logopedického asistenta

1) Logopedicky asistent, ktery ziskal odbornou zpiisobilost podle CI IV pism. a) a b) provadi:

- pfimou logopedickou intervenci u Zaki se zjiSténou prostou vadou vyslovnosti,

- logopedem stanovené edukacni, resp. reedukacni postupy a cviceni u svéfenych zakta

- vyhledava Zaky s naruSenou komunikaéni schopnosti,

- u sveéfenych zaki Cinnosti zamétené na podporu prirozeného rozvoje feci a prevenci vzniku poruch feci a
prevenci vzniku ¢tenaiskych obtizi,

- v rozsahu své pisobnosti poskytuje zakonnym zastupctim zaka s piiznaky rizikového vyvoje feci informace o
dostupnosti logopedické péce.

2) Logopedicky asistent, ktery ziskal odbornou zpusobilost podle ¢l1. IV pism. ¢) se zaméfuje zejména:

- na podporu pfirozené¢ho rozvoje komunikac¢nich schopnosti a dovednosti u déti v pfedSkolnim véku a mladSim
Skolnim véku,

- na prevenci vzniku poruch feci,

- na prevenci vzniku ¢tenaiskych obtizi,

- v rozsahu své pusobnosti poskytuje zdkonnym zéastupctim 74kt s ptiznaky rizikového vyvoje feci informace o
dostupnosti logopedické péce.

Tridni uéitel

1) Motivuje vytvoreni vnitinich pravidel tfidy, ktera jsou v souladu se $kolnim fadem, a dba na jejich
spravedlivé dodrzovani (vytvafeni oteviené, bezpecné atmosféry a pozitivniho socidlniho klimatu ve tfid¢);
podporuje rozvoj pozitivnich socialnich interakci mezi zaky ttidy.

2) Zprostiedkovava komunikaci s ostatnimi ¢leny pedagogického sboru a je garantem spoluprace $koly s rodici
zak tridy.

3) Ziskava a udrzuje si ptehled o osobnostnich zvlastnostech zaki t¥idy a o jejich rodinném zazemi.

4) Spolupracuje se $kolnim metodikem prevence na depistazi varovnych signald, podili se na realizaci
minimalniho preventivniho programu, diagnostikuje vztahy ve tiide.



Piiloha k 1. Standardni innosti poradenskych zarizeni

Standardni ¢innosti poraden
(Ptiloha ¢. 1 k vyhlasce ¢. 72/2005 Sb.)

Komplexni nebo zamétfend psychologicka a specidlné pedagogicka diagnostika

1) Zjistovani predpokladd pro skolni dochazku, skupinové a individualni psychologicka a specialné
pedagogicka diagnostika Skolni zralosti.

2) Individualni psychologicka a specialné pedagogicka diagnostika déti predskolniho véku z divoda
nerovnomérného vyvoje.

3) Individualni psychologicka a specialné pedagogicka diagnostika déti predsSkolniho véku, zakt zakladnich
Skol a zaki stiednich Skol s problémy v adaptaci a s vychovnymi problémy, véetné specifickych poruch
chovani.

4) Individualni psychologicka a specialn€ pedagogicka diagnostika zakti zékladnich Skol a zakt stfednich Skol s
vyukovymi problémy, véetné specifickych poruch uceni, a zakli neprospivajicich.

5) Individuélni psychologicka a specidln¢ pedagogicka diagnostika jako podklad:

a) pro integraci zaku se specifickymi poruchami uceni a chovani nebo pro specializovanou péci v rozsahu
integrace,

b) pro navrhy na zatazovani a pietfazovani zaki se specifickymi poruchami uc¢eni a chovani do skol, tfid,
oddéleni a studijnich skupin s upravenymi vzdélavacimi programy pro tyto zaky.

6) Skupinova a individudlni psychologicka a specidln¢ pedagogicka diagnostika jako podklad pro pomoc
zakim zakladnich kol a Zaktm stfednich Skol v ptipadech komplikaci pfi volbé dalsi Skoly ¢i povolani.

7) Individualni psychologicka a specialn¢ pedagogicka diagnostika zakt sttednich kol jako podklad pro pomoc
pfi reorientaci a prestupu na jinou stfedni Skolu.

8) Individualni psychologicka a specidlné pedagogicka diagnostika 74kl zakladnich Skol a Zaki stfednich skol s
osobnostnimi nebo socidlné-vztahovymi problémy.

9) Diagnostika socidlniho klimatu tfidnich kolektivii jako podklad pro tvorbu napravnych programi.

10) Individuélni psychologické a specidlné pedagogicka diagnostika mimofadného nadani zaka.

Pozn. Predtim text bez mezery, dodrzet i v tomto pripadé

Psychologicka a specialné pedagogickd intervence

1) Poradenska intervence (véetné telefonické) u déti predskolniho veéku, zakh zakladnich Skol a Zak stfednich
Skol, zdkonnych zastupcti a pedagogickych pracovnikii v Zivotni krizi ¢i nouzi a individualni pomoc témto
jedinclim pfii zpracovani krize v ptipadech problém, které negativné ovliviiuji vzdélavani ditéte nebo zéka.

2) Individualni prace s détmi piedskolniho véku s nerovnomérnym vyvojem, s obtizemi v adaptaci apod.?

3) Zékladni individudlni a skupinova reedukace zaki se specifickymi poruchami uceni, jejichz problémy
vyzaduji odborné mimofadné naro¢nou specialné pedagogickou pééi.V

4) Individualni prace se zéky zakladnich skol a zZaky stfednich skol s obtizemi v adaptaci, s osobnostnimi,
socialné-vztahovymi a podobnymi problémy, které negativné ovliviji jejich vzdélavani.?)

5) Kariérové poradenstvi pro zaky zakladnich a sttednich skol a studenty vyssich odbornych skol (individualni
a skupinové).

6) Poradenské nebo terapeutické vedeni rodin s ditétem nebo zakem (v pfipadech problémd, které negativné
ovliviiuji vzdélavani ditéte nebo zaka).V)

7) Poradenské konzultace a kratkodobé poradenské vedeni zakonnych zastupct déti predskolniho véku a zakh
zékladnich kol (poptipad¢ i zaka sttednich skol), kterym je poskytovana individudlni nebo skupinova
diagnosticka a interven¢ni péce poradny.

8) Poradenské konzultace a doporuc¢eni pedagogickym pracovnikiim vzdélavajicim déti a zaky, kterym je
poskytovana individudlni nebo skupinova diagnosticka a intervencni péce poradny (tzv. intervence ve Skole pro
7aky).

= jedna se o tzv. kratkodobou intervenci, tj. takovou, ktera netrva déle nez 1/2 roku

Informacni a metodické innost. Pfiprava podkladt pro vzdélavaci opatieni, dokumentace apod.:

1) Metodické vedeni prace vychovnych poradct a Skolnich metodikli prevence v zékladnich a stfednich
Skolach.

2) Ptiprava podklada

a) pro integraci zaka se specifickymi poruchami uéeni a chovani do zakladnich a stfednich $kol,

b) pro zatazeni zakl se specifickymi poruchami uceni a chovani do skol, tfid, odd¢€leni a studijnich skupin s
upravenymi vzdélavacimi programy pro tyto Zaky.




3) Pfi ptipravé zprav v piipadech, kdy je zak v péci odborného lékate nebo klinického psychologa, Skolské
poradenské zatizeni vychazi z klinické diagnosy a 1é€ebnych opatieni odborného 1€katre nebo klinického
psychologa, ktery tuto péci zékovi poskytuje, pokud tyto podklady zdkonny zastupce nebo zék Skolskému
poradenskému zatizeni preda.

4) Poskytovani odbornych konzultaci pedagogickym pracovnikiim v oblasti péée o déti predskolniho véku,
zaky zékladnich skol a zaky sttednich skol, jejichZ Skolni vzdélavani vyzaduje zvlastni pozornost.

5) Poskytovani odbornych konzultaci pedagogickym pracovnikiim zakladnich a stfednich kol v souvislosti s
integraci zakl se zdravotnim postizenim a s vytvarenim a napliiovanim individuélnich vzdélavacich plant pro
tyto zaky.

6) Zpracovani zprav o zacich pro zakonné zastupce, Skoly a dalsi instituce v souladu s ptredpisy o ochrané
osobnich udajt.

7) Vedeni dokumentace, vedeni evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v souladu s
predpisy o ochran¢ osobnich udaju.

8) Metodicka pomoc pfi tvorbé preventivnich programi skol.

9) Spoluprace se stiedisky vychovné péce pii poskytovani standardnich sluzeb pro zaky se specifickymi
poruchami chovéni a s rizikem vzniku socialné€ patologickych jevii, pro jejich zdkonné zastupce a pedagogické
pracovniky, kteti je vzdélavaji.

Standardni ¢innosti center
(Priloha €. 2 k vyhlasce ¢. 72/2005 Sb.)

I. Standardni ¢innosti spolecné

1) Vyhledavani zak se zdravotnim postiZzenim.

2) Komplexni diagnostika Zaka (specidlné pedagogicka a psychologickd).

3) Tvorba planu péce o zaka (strategie komplexni podpory zdka, pedagogicko-psychologické vedeni apod.).
4) Ptima4 prace s zdkem (individudlni a skupinova).

5) V¢asna intervence.

6) Konzultace pro zdkonné zéastupce, pedagogické pracovniky, Skoly a Skolské zatizeni.

7) Socialn€ pravni poradenstvi (socialni davky, ptispévky apod.).

8) Krizova intervence.

9) Metodicka ¢innost pro zakonné zastupce, pedagogy (podpora pii tvorbe individualniho vzd€lavaciho planu).
10) Kariérové poradenstvi pro Zaky se zdravotnim postiZzenim.

11) Zaptjcovani odborné literatury.

12) Zapijcovani rehabilitacnich a kompenza¢nich pomiicek podle potieb zaki.

13) Ucelena rehabilitace pedagogicko-psychologickymi prosttedky.

14) Pomoc pfi integraci zakt se zdravotnim postizenim do matei'skych, zakladnich a stfednich $kol, instruktaz a
uprava prostiedi.

15) Vsestranna podpora optimalniho psychomotorického a socidlniho vyvoje zakt se zdravotnim postizenim v
duchu tzv. ucelené rehabilitace (vyuZzivani prostfedkli pedagogicko psychologickych, 1écebnych, socialnich a
pracovnich), tj. zajisténi komplexni péce zamétené nejen na zaka s postizenim, ale na celou jeho rodinu.

16) Vedeni dokumentace centra a ptiprava dokumenta pro spravni fizeni.

17) Koordinace ¢innosti s poradenskymi pracovniky skol, s poradnami a stfedisky vychovné péce.

18) Zpracovani navrhli k zafazeni do rezimu vzdélavani zaki se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

19) Zpracovani navrha individudlnich vzdélavacich plant.

20) Tvorba, navrhy a nabidka specialnich pomticek podle individualnich potieb zaka.

II. Standardni ¢innosti specialni

1) Centrum poskytujici sluzby Zakum s vadami Feci, jejich zakonnym zastupctim, Skolam a Skolskym
zafizenim vzdé¢lavajicim tyto zaky

a) logopedicka diagnostika a depistaZ poruch komunikace

b) zpracovani anamnézy

¢) zpracovani programu logopedické intervence

d) aplikace logopedickych terapeutickych postupt

e) aplikace logopedickych stimula¢nich postupt

f) aplikace logopedickych edukacnich postupti

g) aplikace logopedickych reedukaénich postupit

h) prace s zaky s potiebou logopedické péce nevyzadujici upravu vzdélavaciho programu




1) péce o déti cizinci

j) feseni vychovnych problému

k) instruktaze pro zdkonné zastupce a pedagogické pracovniky

1) vedeni logopedickych denikii

m) zpracovani a vedeni zdznamu o individualni logopedické péci

n) tvorba didaktickych a metodickych materialti pro rozvoj komunikace, tvorba pracovnich lista

2) Centrum poskytujici sluzby Zakiim se zrakovym postiZenim, jejich zakonnym zastupctim, skoldm a
Skolskym zafizenim vzdé€lavajicim tyto zaky

a) vycvik specifickych ¢innosti u zrakove postizeného zéka a nacvik pouzivani kompenzacnich pomticek

b) smyslova vychova zrakové postizen¢ho zaka

¢) rozvoj zrakovych funkci, zrakova stimulace

d) propedeutika ¢teni a psani bodového pisma

e) propedeutika ¢teni a psani zvétSeného Cernotisku, grafomotorické cviky

f) metodicka ¢innost a pfiprava ke ¢teni a psani zvétSeného Cernotisku

g) tyflografika

h) nacvik podpisu

1) zrakova hygiena

j) rozvoj matematickych piedstav

k) rozvoj estetického vnimani zrakové postizeného zaka

1) ndcvik orientace a samostatného pohybu zrakové postizeného zdka, nacvik sebeobsluhy

m) prace se specialnimi pomutckami

n) informace o didaktickych pomuckach pro zrakové€ postizeného Zéka, zvukové a audiovizudlni pomucky
0) socialné rehabilitani program

p) koordinace setkani zakonnych zastupcii a pedagogickych pracovniki vzdélavajicich zrakové postizené Zaky
q) metodické vedeni asistentlti pedagogt, ktefi pracuji se zrakove postizenymi zaky

VSechna témata jsou spojena s nacvikem prace s vhodnymi kompenza¢nimi pomiickami podle véku zaka, typu
a stupné¢ postizeni.

3) Centrum poskytujici sluzby Zakiim se sluchovym postiZenim, jejich zdkonnym zastupctim, $koldm a
Skolskym zatfizenim vzdélavajicim tyto Zaky

a) budovéani a rozvoj komunikacnich dovednosti zdka

b) oralni komunikace (logopedické techniky: vystavba mluvené feci od hlasek po véty, naprava vyslovnosti,
posazeni hlasu, rozvoj slovni zasoby, sluchova vychova, rytmizace, dechova cviceni)

¢) vizualn€ motoricka komunikace (znakovy jazyk, o¢ni kontakt, jemné a hrubé motorika, mimika obliceje,
polohy a postaveni rukou, umisténi v prostoru, pojmova a slovni zasoba ve znacich, stavba véty)

d) vycvik ¢teni s porozuménim

e) vycvik odezirani

f) kurzy znakového jazyka pro zdkonné zastupce, pedagogické pracovniky, Skoly a Skolska zatizeni

g) spolupréce s ptislusnym odbornym zdravotnickym zafizenim, klinikou ORL, ktera provadi operaci
kochlearniho implantatu, na specialn¢ pedagogické ptipraveé zaka na tento zakrok a participace na nasledné
rehabilitaci

h) cviceni na posilovani nepostizenych smyslovych funkci

1) ndcvik pouzivani kompenzacnich pomicek

j) individualni a skupinové terapie pro zakonné zastupce vedené psychologem

k) rodinnd terapie, krizova terapie, terapie pro neslySici zdkonné zastupce

1) instruktaze pro zdkonné zastupce

m) sluchova vychova, zasady manualni komunikace, rozvoj motoriky ditéte, vystavba oralni feci, alternativnich
metod Cteni, analyticko-syntetickd metoda ¢teni, vedeni pojmovych denik, feSeni vychovnych problémi,
nacvik ¢teni s porozuménim, vyuzivani kompenzac¢nich pomiicek, piiprava na operaci kochlearniho implantatu
apod.

n) nacvik ¢innosti pro vysetieni audiometrem a pfiprava na audiometrické vysetieni (dité ptfedskolniho véku
¢ekd v budoucnu audiometrické vysetieni sluchu u 1ékate, které vyzaduje spolupréci ditéte; ve Skolnim véku
podstupuje zak toto vySetieni nejméné Ix ro¢né&; aby bylo vySetieni objektivni, je dobré zvykat dité na
spolupraci s vySettujicim)

4) Centrum poskytujici sluzby zakim s télesnym postiZenim, jejich zdkonnym zastupcim, skolam a
Skolskym zafizenim vzdé¢lavajicim tyto zaky

a) budovani a rozvoj komunikativnich, lokomo¢nich, manipula¢nich a dalSich dovednosti zaki



b) vyvojovy screening, diagnostika zrani centralniho nervového systému, v€asna diagnostika organického
poskozeni centralniho nervového systému u déti raného veku, vyuziti metodiky Walter Strassmeier, Portage
¢) skolni veék - metodika nacviku Cteni a psani (grafomotorika po obsahové a technické strance, specifické
metodiky nacviku psani a Cteni, alternativnich metod Cteni, atp.)

d) specialni nacvik prace s pocitacem jako prostiedkem komunikace a ziskavani informaci

e) logopedicka péce (vyuziti specialnich metod, zejména augmentativni a alternativni komunikace, makaton,
znak do feci, socidlni ¢teni)

f) vyuziti nékterych specifickych forem terapie, jako je napft. arteterapie, muzikoterapie

5) Centrum poskytujici sluzby Zakim s mentalnim postiZenim, jejich zdkonnym zastupctim, skolam a
Skolskym zafizenim vzdé€lavajicim tyto zéky

a) metodika cviceni pro déti rané¢ho véku, Strassmeier, Portage,vyvojovy screening

b) smyslova vychova déti pfedSkolniho v€ku s mentalnim postizenim

¢) rozvoj hrubé a jemné motoriky, nacvik sebeobsluhy a socialnich vztaht

d) rozvoj estetického vnimani

e) hudebni ¢innosti,vytvarné a pohybové ¢innosti

f) ptiprava na zatazeni do vychovné vzd¢lavaciho procesu

g) rozvoj grafomotoriky, systematicky rozvoj slovni zasoby, systematicky rozvoj dil¢ich vyukovych funkei
h) logopedicka péce se zamétenim na alternativni a augmentativni komunikaci, piktogramy, znak do feci,
komunikacni tabulky, socidlni ¢teni a pocty

1) netradi¢ni formy vyuky zakt s mentalnim postizenim

j) nacvik prvniho ¢teni a ¢teni hillkového pisma

k) hillkova pisanka; psani hiilkovym pismem, vyuziti poc¢itace nebo psaciho stroje

1) alternativni formy cteni

m) vyuZiti arteterapie a muzikoterapie

6) Centrum poskytujici sluzby Zakiim s poruchami autistického spektra, jejich zdkonnym zastupctim,
Skolam a Skolskym zafizenim vzdélavajicim tyto zaky

a) domaci program - rozvoj funkéni komunikace, socidlnich dovednosti, pracovnich navyku, sebeobsluhy,
volnocasovych aktivit, eliminace problémového chovani, prace s rodinou

b) pfiprava na zafazeni do vychovné vzdélavaciho procesu a vzdélavani zakt s poruchami autistického spektra
¢) uplatiiovani metodiky strukturovaného uceni, aplikované behavioralni analyzy a jinych; metodické vedeni
zaméstnancl ve Skolstvi, spoluprace s rodinou, konzultace s ostatnimi ti€astniky péce

d) osvétova ¢innost

e) spoluprace se Skolskymi zafizenimi a ostatnimi ucastniky péce, seminaie, konzultace

f) rodi¢ovské skupiny

g) instruktaz, podpirna skupina, feSeni vychovnych problém, sourozenecké vztahy apod.

h) nacvik funkéni komunikace, socidlniho chovani a zvladani naro¢ného chovani

7) Centrum poskytujici sluzby Zakim hluchoslepym, jejich zakonnym zastupctim, skolam a Skolskym
zafizenim vzdélavajicim tyto zadky pouZziji se standardni ¢innosti specidlni podle typu zdravotniho postizeni
zéka

8) Centrum poskytujici sluzby Zakiim s vice vadami, jejich zakonnym zastupciim, Skoldm a Skolskym
zafizenim vzd¢lavajicim tyto zadky pouziji se standardni Cinnosti specialni podle typu zdravotniho postizeni
zaka

Stir‘edisko vychovné péce

(vyhlaska ¢. 458/2005 Sb., kterou se upravuji podrobnosti o organizaci vychovné vzdélavaci péce ve stiediscich
vychovné péce)

Obsah péce ve stredisku

(1) Stredisko poskytuje tyto sluzby:

a) diagnostické,

b) preventivné vychovné a

c¢) poradenské.

(2) Sluzby diagnosticke jsou:

a) psychologicka diagnostika osobnosti,

b) speciadlné pedagogicka a pedagogicko-psychologicka diagnostika poruch chovani a socialniho vyvoje,
¢) socialni diagnostika podminénosti pficin poruch chovani a socidlniho vyvoje.

(3) Sluzby preventivné vychovné jsou:



a) vychovné vzdélavaci ¢innost zaméefena na predchazeni porucham chovani nebo jejich népravu a socialné
rehabilitacni ¢innost,

b) vypracovani individudlniho vychovného planu podle § 3 odst. 4 a podpora klienta pii napliovani tohoto
planu,

¢) jednorazové, kratkodobé a dlouhodobé¢ vedeni klientti formou individuélni, skupinové a rodinné terapeutické
éinnosti,

d) vypracovani a uskute¢iiovani specialn¢ pedagogickych a terapeutickych programu cilenych na potieby
jednotlivych klienti a pro skupiny klientt,

e) zpracovani a realizace cileného specialné pedagogického programu pro tiidni kolektivy pii predchazeni a pfti
feSeni socialné patologickych jevii na podnét skoly nebo Skolského zatizeni3).

(4) Sluzby poradenské jsou:

a) poradenska intervence vcetn¢ telefonické intervence a psychologickéa podpora poskytovana klientovi, jenz je
v obtizné zivotni situaci, kterou neni schopen sam vyfesit,

b) poradenska ¢innost zaméetend na predchdzeni vzniku socidlné patologickych jevi, na feSeni problémil
vzniklych v dasledku poruch chovani klienta a nezadoucich vlivii a odborné ¢innost zaméfena na podporu pii
zaclenovani klienta do spole¢nosti,

¢) poskytovani informaci zamétenych na vhodnou volbu a zvladnuti profesni pfipravy a podpora klienta pfti
snaze ziskat kvalifikaci potfebnou k lepSimu uplatnéni na trhu prace.



Piiloha k 9. Piehled o poskytovanych sluZbdach ve Skole
Zaméreni poradenské sluzby

Prevence Skolni neuspésnosti

Vénovat se vSem zakiim s vychovnymi a vyukovymi problémy, prabézné a dlouhodobé s nimi pracovat a
vytvaret tak ptedpoklady pro snizovani téchto problému. Prohloubit v€asnou intervenci pfi aktudlnich
problémech u jednotlivych zaki.

Prevence socialné patologickych jevi

Vénovat se vSem projeviim rizikového chovani, které predchézi vzniku socialné patologickych jevi a dalsich
problémil souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k pfekonavani problémovych situaci. Prohloubit v€asnou
intervenci pfi aktualnich problémech u jednotlivych zakt a tfidnich kolektivi.

Z4ci se specilnimi vzdélavacimi potiebami

Ptipravit podminky a rozsifit moZnosti integrace zakl se specidlnimi vzdélavacimi potiebami véetné zakl z
jiného kulturniho prostiedi a zakl se socidlnim znevyhodnénim. Zmirnovani dasledkti zdravotniho postizeni,
zdravotniho znevyhodnéni a socidlniho znevyhodnéni a prevenci jeho vzniku. Vybudovat pfiznivé socialni
klima pro integraci kulturnich odli$nosti a pfijimani socialnich odliSnosti na skole.

Z4ci nadani
Vytvatet vhodné podminky, formy a zplisoby prace pro zaky nadané a mimotadné nadané.

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki

Podporovat rozvoj pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti a profesnich dovednosti
pedagogickych pracovniki ve Skole. Zajistit metodickou podporu uéitelim pfi aplikaci psychologickych a
specidlné pedagogickych poznatkli a dovednosti do vzdélavaci ¢innosti Skoly.

Spoluprace s poradenskymi zafizenimi

Rozvijet spolupraci se Skolskymi poradenskymi zatizenimi (pedagogicko-psychologicka poradna, specialné
pedagogické centrum, stiedisko vychovné péce) a dalSimi poradenskymi zafizenimi (informac¢né-poradenské
stiedisko uradu prace).

Spoluprace se zdkonnymi zastupci zaki
Prohloubit a zlepsit spolupraci a komunikaci mezi $kolou a zakonnymi zastupci zaka.

Logopedicka péce
Zabezpecit odbornou ¢innost v prevenci, diagnostice a komplexni logopedické intervenci u zakl s narusenou
komunikac¢ni schopnosti a zabezpecuje metodické a konzultacni ¢innosti v oblasti pisobnosti.




Kontakty na pracovniky

Pracovnik Oblast poradenské sluzby Tel. | E-mail | KancelaF | Konzult.
hodiny

Reditel §koly Dalsi vzdélavani pedagogickych 736 | reditel@ | Reditelna
Mgr. Iva Spickova pracovnikll 447 | zsms-

Spoluprace s poradenskymi zatizenimi | 879 | bratislav

Spoluprace se zakonnymi zastupci ska.cz

zaku
Ttidni ucitel Prevence Skolni neuspésnosti 720 Sborovna
Mgr. Barbora Kittlova Kariérové poradenstvi 936
Mgr. Jana Kralova Zéci se specialnimi vzdélavacimi 977
Valerie Smidova potfebami
Mgr. Pavla Machackova Z4ci nadani
Mgr. Michaela Sevéikova
Skolni metodik prevence | Prevence socialné patologickych jevii | 720 | janaman | Tiida 4. A
Mgr. Jana Kralova 936 | ek@sez

977 | nam.cz

Logopedicky asistent Logopedicka péce 720 Odd¢leni
Bc. Alena Tesafova 936 MS
Bc. Martina Lehrochové 977 SD

Casova dostupnost poradenskych sluZeb

Pracovnik Prostory Konzultaéni hodiny
Reditel skoly feditelna Zaci: Ut-P4 12:00- 13:00
Mgr. Iva Spickova Ugitelé: Po-P4 7:00- 8:00

Rodice: Po 14:00-16:00
Skolni metodik prevence 4.A Zéci: po 13,00- 14,00
Mgr. Jana Kralova Ucitelé: denné

Rodice: po 12,00-13,00
Logopedicky asistent Zéci: po- pa 8,00-15,00
Bc. Alena Tesafova MS Ucitelé: po- ¢t 7,00-8,00
Bc. Martina Lehrochova SD Rodice: at-pa 15,00-16,00




Piiloha k 10. Smérnice na ochranu osobnich vudajit

Zakladni Skola a Mateiska Skola Varnsdorf, Bratislavska 994, okres Décin, prispévkova organizace

Smérnice na ochranu osobnich udaju

C.j.: S/1/14-2017 Uginnost od: 1. 2. 2018

Spisovy znak: 1.1.1 Skarta¢ni znak: A10

Vypracovala: Mgr. Iva Spickova
Projednano na pedagogické rad¢ 16. 1. 2018

Cislo: 1 Datum; 16. 1. 2018 Zména: 2.9.2019 Provedl: Kralova
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3.1.4 Citlivé udaje o Zacich (§ 4 pism. b) zakona ¢. 101/2000 Sb.)
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3.2 Udaje o urazech déti, zaki a studentd

3.3 Udaje o zaméstnancich a smluvnich pracovnicich koly
3.3.1 Persondlni a mzdova dokumentace

3.3.3 Ochrana osobnich udajii v osobnim spisu

3.3.4 Prostfedky a zplisob zpracovani

3.3.5 Souhlas subjektti udaji se zpracovanim osobnich udajt
3.3.6 Piistupnost udajt

4. Likvidace udaju po ukonceni doby jejich zpracovani

Piilohy

Dotaznik na kontrolu aktudlnosti osobnich udajii Zdka a zakonnych zdstupcii

Ozndmeni Uradu na ochranu osobnich iidajii

Souhlas se zpracovanim citlivych udajii

Souhlas s porizenim a pouzitim pisemnosti osobni povahy

Spisovy a skarta¢ni fad (viz. smérnice S/1/4)

Pokyn feditele Skoly k postupu pii Grazu a k evidenci urazi (viz. smérnice o BOZP)
Povinnosti pedagogickych pracovnikil (viz. smérnice S/2/2)

Pracovni ndpln a zafazeni pracovnika — t¢etni a mzdova ucetni (viz. osobni slozka pracovnika)

1. Uvod

Skola vydava na zékladé zédkona ¢. 101/2000 Sb. a dalsich pravnich norem tuto vnitini smérnici. Skola bude
postupovat zejména podle § 13 odst. 2 zédkona ¢. 101/2000 Sb., ktery ukldda povinnost pfijmout a provést
takova bezpecnostni opatieni, aby byla zajisténa ochrana osobnich idaji v souladu se zakonem.

2. Zakladni pojmy

Vymezeni pojmi dle § 4 zdkona ¢. 101/2000 Sb.
a) osobnim tdajem jakykoliv udaj tykajici se uréeného nebo uréitelného subjektu tidaji. Subjekt udaji se
povazuje za urCeny nebo urcitelny, jestlize lze na zaklad¢é jednoho ¢i vice osobnich tdaji pfimo ¢i neptimo




zjistit jeho identitu. O osobni udaj se nejedna, pokud je tieba ke zjisténi identity subjektu udaji nepfimétené
mnozstvi Casu, usili ¢i materialnich prostiedk,

b) citlivym tdajem osobni tdaj vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo etnickém puvodu, politickych
postojich, Clenstvi v politickych stranach ¢i hnutich nebo odborovych ¢i zaméstnaneckych organizacich,
nabozenstvi a filozofickém presvédcenti, trestné ¢innosti, zdravotnim stavu a sexualnim zivoté subjektu tidaju,
€) anonymnim udajem takovy udaj, ktery bud’ v pivodnim tvaru nebo po provedeném zpracovani nelze
vztahnout k uréenému nebo urcitelnému subjektu udaji,

d) subjektem udaju fyzicka osoba, k niZ se osobni udaje vztahuji,

e) zpracovanim osobnich tudaji jakakoliv operace nebo soustava operaci, které spravce nebo zpracovatel
systematicky provade¢ji s osobnimi udaji, a to automatizované nebo jinymi prostiedky. Zpracovanim osobnich
udaji se rozumi zejména shromazd'ovani, ukladdni na nosi¢e informaci, zpfistupiiovani, Uprava nebo
pozménovani, vyhledadvani, pouzivani, ptedavani, Sifeni, zvefejilovani, uchovavani, vyména, tfidéni nebo
kombinovani, blokovani a likvidace,

f) shromazd’ovanim osobnich tdaju systematicky postup nebo soubor postupii, jehoz cilem je ziskani osobnich
udaju za tcelem jejich dalsiho ulozeni na nosi¢ informaci pro jejich okamzité nebo pozd¢€jsi zpracovani,

g) uchovavanim osobnich udaji udrzovani udaju v takové podobg¢, ktera je umoznuje dale zpracovavat,

h) blokovanim osobnich udaju vytvoieni takového stavu, pii kterém je osobni idaj urcitou dobu nepiistupny a
nelze jej jinak zpracovavat,

i) likvidaci osobnich udaju se rozumi fyzické zniceni jejich nosice, jejich fyzické vymazani nebo jejich trvalé
vylouceni z dal$ich zpracovani,

J) spravcem kazdy subjekt, ktery uruje ucel a prostiedky zpracovani osobnich tdaji, provadi zpracovani a
odpovida za néj. Zpracovanim osobnich udajii miiZze spravce zmocnit nebo povéfit zpracovatele, pokud zv1astni
zékon nestanovi jinak,

k) zpracovatelem kazdy subjekt, ktery na zakladé zvlastniho zakona nebo povéteni spravcem zpracovava
osobni tdaje podle tohoto zdkona,

) zvefejnénym osobnim tidajem osobni tdaj zpfistupnény zejména hromadnymi sdélovacimi prostiedky, jinym
vefejnym sdélenim nebo jako soucést vefejného seznamu.

3. ShromaZd’ované udaje

Skola je spravcem, ktery provadi zpracovéani, shromazd’ovani, uchovavani, zvefejiiovani a likvidaci osobnich
udaju a povétuje zpracovatele zpracovanim osobnich tidaji téchto subjekti:

a) zaci Skoly véetné udaju o jejich zakonnych zastupcich,

b) zamé&stnanci §koly (pracovni pomér na zakladé pracovni smlouvy i dohody)




3.1 Udaje Zakii

3.1.1 U&el zpracovani

Utelem zpracovani je:

a) vedeni evidence déti, zaku, studentti (Skolni matriky), jak ji definuje § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky
zakon a vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o dokumentaci $kol a Skolskych zatizeni

b) udaje vedené v knize tirazli dle vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci uraza déti, zaki a studentd

¢) prezentace Skoly, jako jsou webové stranky Skoly, kronika, propagace skoly, informovéani o aktivitach skoly.
d) kamerovy systém provozovany za ucelem ochrany majetku pied kradezi, ochrany majetku pied vandalismem
a prevence proti vandalismu

3.1.2 Oznamovaci povinnost

a) Vedeni Skolni matriky je dano zvlastnim zakonem (zakon ¢. 561/2004 Sb.), proto dle § 18 odst. 1 pism. b)
zakona &. 101/2000 Sb. $kola nema v této oblasti oznamovaci povinnost k Utadu na ochranu osobnich udaji,

b) udaje vedené v knize urazi jsou dle vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci urazt déti, zakt a studentti, Skola
nema v této oblasti oznamovaci povinnost k Utadu na ochranu osobnich tdaj,

¢) prezentace Skoly, jako je pofizovani fotografii, audio a video zaznamu za ucelem vedeni webovych stranek,
propagace a prezentace Skoly na nasténkach apod. (dle § 84 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik).
Tato oblast nespadd pod vyjimku uvedenou v § 18 zdkona ¢. 101/2000 Sb., proto je nezbytné oznamit tuto
skute¢nost ufadu (viz ptiloha Oznameni U¥adu na ochranu osobnich udaji)

d) kamerovy systém provozovany za ucelem ochrany majetku podléha ustanoveni § 316 zékona €. 262/2006
Sb., zdkonik prace, zdkona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a § 29 odst. 2, zdkona €. 561/2004 Sb.,
Skolsky zdkon. Tato oblast nespada pod vyjimku uvedenou v § 18 zédkona ¢. 101/2000 Sb., proto je nezbytné
oznamit tuto skute¢nost Gitadu (Viz piflony Oznameni U¥adu na ochranu osobnich uidaji) a Vnitini piedpis
o provozovani kamerového systému

3.1.3 Skolni matrika
Prostiedky a zpasob zpracovani Skolni matriky je dan vyhldskou €. 364/2005 Sb., o dokumentaci Skol a
Skolskych zatizeni

Rozsah Skolni matriky

Udaje o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte, Zaka nebo studenta ve $kolni matrice §koly (§ 28 odst. 2 pism.
e) Skolského zakona) obsahuji podle povahy ¢innosti skoly:

a) oznaceni rdmcového vzdelavaciho programu a Skolniho vzdélavaciho programu, podle néhoz se uskutecituje
vzdélavani ditéte nebo zdka, poptipadé oznaceni akreditovaného vzdélavaciho programu, podle néhoz se
uskuteciiuje vzdélavani studenta,

b) oznaceni pravidel hodnoceni vysledkl vzdélavani zakl a studentt (§ 30 odst. 2 Skolského zakona) platnych v
dobé¢, kdy je zdkovi nebo studentovi v piislusné skole poskytovano vzdélavani,

¢) oznaceni tfidy, oddé€leni nebo studijni skupiny, do niz je dit¢, zak nebo student zafazen, a jméno a piijmeni
ttidniho ucitele, vedouciho oddéleni nebo vedouciho ucitele studijni skupiny; jedna-li se o tfidu, oddéleni nebo
studijni skupinu s upravenym vzdéldvacim programem nebo s rozSitenou vyukou nékterych pfedmétti nebo
skupin pfedméti nebo tiidu se sportovnim zaméfenim, uvede se také tato skutecnost,

d) nazvy pfiisluSnych povinnych, nepovinnych, povinné volitelnych nebo volitelnych pfedméti nebo jinych
ucelenych ¢asti uciva, popiipad€ zdyjmovych utvartii, jména a piijmeni jejich vyucujicich nebo vedoucich a tdaje
o hodnoceni vysledkli vzdélavani Zaka nebo studenta v téchto pfedmétech, jinych ucelenych ¢astech uciva a
z4jmovych utvarech,

e) vychovna opatifeni a hodnoceni chovani zdka, pokud se chovéani hodnoti,

f) pocet splnénych let povinné Skolni dochazky, pokud Zak plni ve Skole povinnou $kolni dochazku,

g) udaje o dochazce do skoly, ptrehled zameSkanych vyuc€ovacich hodin a neomluvenych zameskanych
vyucovacich hodin,

h) tdaje o pfipadném piestupu zdka nebo studenta mezi Skolami nebo pietazeni do jiné tfidy nebo studijni
skupiny Skoly a

1) udaje o vydani vysvédceni, vyuéniho listu nebo diplomu o absolutoriu.

Forma vedeni S§kolni matriky
Skola a skolské zafizeni vedou Skolni matriku:



a) v elektronické podobé program Bakalar
b) v listinné formé.
Zpresnit udaje o elektronické nebo listinné formé vedeni skolni matriky, napr:

Pokyny pro vedeni $kolni matriky dle zvolené formy

Ad a) Elektronicka forma Skolni matriky je vedena v programu Bakalaf.

Rozdéleni prav v programu Bakalar:

Spravce (administrator)

- ma pristup k celé databazi, mtize Cist i editovat vSechny polozky,

- ptid€luje prava a hesla dal$im uzivatelim (vedeni Skoly, tfidni ucitelé),

- muze tisknout vysvédéeni, generovat sestavy pro kontrolni organy atd.

Prava administratora ma spravce skolni pocitacové sité, feditelka skoly, zastupce feditele.
Ttidni ucitel

- ma pravo Cist a editovat udaje zakl a zdkonnych zastupct jemu piidélené tridy.

Povinnosti uzivatelli programu:

a) administrator zavadi do databaze udaje Zaki nastupujicich do budouci prvni tfidy (tzv. nultého ro¢niku)
thned po nabyti pravni moci spravniho rozhodnuti o pfijeti Zaka a piidéluje tfidy tfidnim ucitelim na zakladé
rozhodnuti vedeni Skoly,

b) feditel Skoly a zastupce teditele Skoly vyuzivaji databaze k tvorbé sestav pro kontrolni organy (UIV,
ziizovatel), provadi tisk vysvédceni atd.,

¢) tfidni ucitelé jsou garanty presnosti a aktudlnost tidajii (§ 5 odstavec 1 pismeno c¢) zakona ¢. 101/2000 Sb.).
Kazdy tfidni ucitel ma povinnost na zacatku Skolniho roku zkontrolovat aktudlnost tidajii o Zacich a jejich
zékonnych zastupcich (napt. zména bydlisté béhem prazdnin, telefonniho spojeni apod.) na zakladé Dotazniku
na kontrolu osobnich udaji (Viz ptiloha Deotaznik na kontrolu aktualnosti osobnich udaji Zika a
zakonnych zastupcii). Aktualizace tidaji o zacich a jejich zakonnych zastupcich je povinen provadét pii kazdé
zmeéné 1 v pribéhu Skolniho roku.

Zabezpeceni dajt (§ 13 zékona ¢. 101/200 Sb.):

- program je nainstalovan jen na pocitacich ve sborovn¢ a feditelné skoly

- program na pocitacich je pfistupny az po ptihlaseni uzivatele ke Skolni pocitacové siti

- pro spusténi programu je nezbytné piihlaSeni uZivatele,

- vSichni uzivatelé programu Bakalaf jsou povinni dodrZzovat ml¢enlivost ve smyslu § 15 zakona ¢. 101/2000
Sb., o udajich, o zacich 1 o ptistupovych heslech do Skolni pocitacové sité a programu Bakalafi. Viz smérnice o
archivni a spisové sluzbé dle § 66 zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivni a spisové sluzbé. Viz ptilohy Spisovy a
skartaéni Fad. a Pracovni napln a zarazeni pracovnika - spravce Bakalare.

Ad b) Listinna forma $kolni matriky je vedena paraleln¢ s databazi Bakalat formou:

- Katalogovych listtd (SEVT 49 211 3) a

- Ttidniho vykazu (SEVT 49 211 1 a SEVT 49 231 2).

Ttidni ucitelé jsou garanty piesnosti a aktudlnost Gdaji (§ 5 odst. 1 pism. c). Kazdy tfidni ucitel méa povinnost
na zacatku Skolniho roku zkontrolovat aktudlnost udaji o Zacich a jejich zdkonnych zéstupcich (napt. zména
bydlist¢ béhem prazdnin, telefonniho spojeni apod.) na zakladé Dotazniku na kontrolu osobnich udaju (Viz
pfiloha Dotaznik na kontrolu aktualnosti osobnich tidaju Ziaka a zakonnych zastupcii). Aktualizace udajii o
zécich a jejich zdkonnych zastupcich je povinen provadét pti kazdé zmeéné i v priabéhu skolniho roku.

Zabezpeceni udaji (dle § 13 zakona ¢. 101/2000 Sb.)

- katalogové listy a tfidni vykaz jsou ulozeny v zamykatelné skiini ve sborovné Skoly
a jsou vydavany na zéklad¢ Zadosti tfidniho ucitele feditelkou Skoly, nebo zastupcem feditele,

- béhem zpracovani nesmi byt ponechany bez dozoru,

- po ukonéeni zpracovani musi byt neprodlené navraceny na uréené misto do spisovny skoly.

Viz smérnice o archivni a spisové sluzbé dle § 66 zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivni a spisové sluzbé. Viz
priloha Spisovy a skartacni iFad a Povinnosti pedagogickych pracovniku (priloha k pracovnimu i#adu)

3.1.4 Citlivé udaje o Zacich (§ 4 pism. b) zakona ¢. 101/2000 Sb.)



Skola zpracovava tyto citlivé udaje zaki:

a) udaje o zdravotnim stavu za uc¢elem vedeni $kolni matriky (§ 28 zakona ¢. 561/2004 Sb.),

b) fotografie, audio a video zaznamy za ucelem vedeni webovych stranek, propagace a prezentace $koly na
nasténkach apod. (§ 84 a nasl. zékona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik).

Zpracovani citlivych tdaji podminuje dle § 9 zakona ¢. 101/2000 Sb. vyslovny souhlas subjekt udaji. Pti
predavani informaci, které obsahuji citlivé udaje tykajici se zdravotniho stavu zdka, zavéry pedagogicko-
psychologické poradny, lékatské posudky ¢i zavery jinych instituci Skole, podepiSe zdkonny zastupce zaka
Souhlas se zpracovanim citlivych tdaju (viz ptiloha Souhlas se zpracovanim citlivych adaju). Pro zpracovani
fotografii, audio a video zdznamii za ucelem vedeni webovych stranek, propagace a prezentace Skoly na
nasténkach apod. podepise zakonny zastupce zaka na zacatku Skolniho roku Souhlas s pofizenim a pouzitim
pisemnosti osobni povahy, podobizen, obrazovych snimkl a obrazovych a zvukovych zaznamu tykajicich se
zaka nebo jeho projevii osobni povahy (viz pifiloha Souhlas s poFizenim a pouZitim pisemnosti osobni
povahy).

3.1.5 Pristup k osobnim udajim

Ptistup k osobnim tidajim zaki a jejich zakonnych zastupcti vedenych ve Skolni matrice:

a) tiidni ucitel ma ptistup k tdajim zakt a zakonnych zastupct jemu ptidélené tiidy,

b) feditel skoly, zastupce feditele, spravce pocitacové sité, kontrolni organy maji ptistup k celé databazi,
c) zakonny zastupce ma pristup jen k tdajim svého ditéte (§ 12 zakona ¢. 101/2000 Sb.).

3.2 Udaje o uirazech déti, ¥dkii a studentii

Evidence udajt o urazech déti, zaka a studentli je urCena vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Grazh déti, zaka
a studenti a § 29 odst. 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon):

Kniha urazi

(1) V knize trazi se eviduji vSechny trazy déti, zaku a studentl, ke kterym doslo pfi ¢innostech uvedenych v §
29 odst. 2 zakona, a to nejpozdeji do 24 hodin od okamziku, kdy se $kola nebo skolské zatizeni o urazu dozvi.
(2) V knize urazt se uvede

a) poradové ¢islo urazu,

b) jméno, poptipad¢ jména, pfijmeni a datum narozeni zranéného,

C) popis urazu,

d) popis udalosti, pii které k urazu doslo, véetné idaje o datu a misté udalosti,

e) zda a kym byl tiraz oSetfen,

f) podpis zaméstnance pravnické osoby vykondvajici ¢innost §koly nebo Skolského zatizeni, ktery provedl zapis
do knihy trazt,

g) dalsi udaje, pokud jsou potiebné k sepsani zaznamu o urazu.

(3) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazii, mohou byt zpracovavany pouze za ti€elem evidence Uraz,
popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu.

Viz piiloha Pokyn Feditele §koly k postupu p¥i tirazu a k evidenci Grazu

3.3 Udaje o zaméstnancich a smluvnich pracovnicich $koly

3.3.1 Personalni a mzdova dokumentace

Ulelem je vedeni persondlni a mzdové dokumentace (§ 28 odstavec 1 pismeno k zakona
¢. 561/2004 Sh.).

Udaje téchto subjekttl udajii zpracovava:

a) skola jako spravce,

3.3.2 Osobni spis

Osobni spis obsahuje nasledujici material:
osobni udaje

- Z4dost uchazege o zaméstnani



- Zapoctovy list od ptedchazejiciho zaméstnavatele

- Osobni dotaznik

- Zivotopis

- Fotokopie dokladu o dosazeném vzdélani

- Doklady o dal§im vzdélani

- Vyjadieni I¢kate ke zdravotni zptsobilosti zaméstnance
- Zmény v osobnich udajich

smlouvy

- pracovni smlouva a jeji dodatky, zmény

- dohoda 0 odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych k vyuétovani
- dohoda o odpovédnosti za ztratu svéfenych predméti
- dohoda o pracovni ¢innosti

- dohoda o provedeni prace

prace a chovéni

- hodnoceni zaméstnance

- prevedenti a pielozeni

- zména pracovniho zafazeni

- upozornéni na nedostatky v praci

- StiZnosti zaméstnance a jejich vyfizeni

pfijmy a pozitky

- mzdovy nebo platovy vymeér

- evidence o zdanitelnych piijmech ze zavislé ¢innosti
- evidence zaloh

- evidence dani z piijmi ze zavislé ¢innosti

- evidence piispévkill na zdravotni a socialni pojisténi
- evidence jinych pojisténi

- eviden¢ni list pro diichodové zabezpeceni

- pujcky a vypomoci

- podnikovy byt

pracovni doba

- evidence pracovni doby

- evidence prace piescas

- evidence pracovni pohotovosti

- evidence noc¢ni prace

- evidence nepfitomnosti v praci

- evidence pracovni neschopnosti

- evidence o dovolené na zotavenou

3.3.3 Ochrana osobnich tidaji v osobnim spisu

Materialy vedené v osobnim spisu zaméstnance slouzi vyhradné pro interni potiebu koly. Reditel $koly je
povinen zajistit ochranu osobnich tdaji zaméstnance pied neopravnénym piistupem nepovolanych osob nebo
zneuzitim. Reditel $koly je opravnén poskytovat informace o zaméstnanci v rozsahu daném § 314 zakoniku
prace. V jinych pfipadech pouze se souhlasem zaméstnance.

Zakladni povinnosti zamé&stnanct (§ 303 odst. 2a zakoniku prace) je zachovavat ml¢enlivost o skutenostech, o
nichZ se dozvédeli pii vykonu zaméstndni a které v zajmu zaméstnavatele nelze sdélovat jinym osobam; to
neplati, pokud byli této povinnosti zproSténi statutarnim orgdnem nebo jim povéfenym vedoucim
zaméstnancem, nestanovi-li zvlastni pravni predpis jinak,

Pfi zpracovani materialii vedenych v osobnim spisu zaméstnance prostiednictvim vypocetni techniky je feditel
Skoly povinen zabezpecit ochranu osobnich udaji dle zédkona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji. Viz
ptilohy Pracovni napli a zarazeni pracovnika ucetni a mzdova ucetni

3.3.4 Prostiredky a zptisob zpracovani

a) spravce (Skola) vede Osobni spis pracovnika, kam zaklada podklady vSech shromazd’ovanych udaju
Vv listinné forme,

b) zpracovatel (S§kola) zpracovava udaje svym programovym vybavenim.



Zabezpeceni udajt:

a) spravce (8kola) uklada Osobni spis pracovnika Vv fediteln¢ skoly,

b) zpracovatel (Skola) zajistuje zabezpeCeni udaju vlastnimi prostiedky v souladu s § 13 az 15 zakona ¢.
101/2000 Sh.

3.3.5 Souhlas subjektii udaji se zpracovanim osobnich udaju
Zaméstnanec nebo smluvni pracovnik svym podpisem na Osobnim dotazniku potvrdi kromé spravnosti udaja i
souhlas se zpracovanim osobnich dajii a pouceni ve smyslu § 11 zakona ¢. 101/2000 Sb.

3.3.6 Pristupnost udaji

a) zaméstnanec ma pristup pouze ke svému osobnimu spisu (§ 312 zakona ¢. 262/2006 Sb.),

b) teditel Skoly, zastupce feditele, hospodarka, smluvni firma PAM, kontrolni organy maji piistup ke kompletni
databazi.

4. Likvidace udajit po ukonceni doby jejich zpracovani

Skola postupuje dle zakona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a dle Seznamu dokumentace $kol a
Skolskych zafizeni pro urcity Skolni rok v souladu s § 28 zakona ¢. 561/2004. Doba ulozeni personalni a
mzdové dokumentace se dale fidi specialnimi predpisy. Viz ptiloha Spisovy a skartacni rad.



Priloha
Dotaznik na kontrolu aktualnosti osobnich udaji Zaka a zakonnych zastupci
Na zaklad¢ zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajua, ktery uklada skole jako spravci osobnich udajt

zpracovavat jen piesné osobni Uidaje, Vas zadame o vyplnéni a potvrzeni spravnosti udaji. Uéelem je vedeni
Skolni matriky (rozsah urcuje § 28 zékona ¢. 561/2004 Sh.).

Jméno a piijmeni zaka: ...

Rodné €islo Zaka: ........cooiiiiiii

Statni obCanstvi Zaka ............oiiiiiiii

Adresa trvalého pobytu zaka: ulice a Cislo popisné ...........ccovviiiiiiiiiiiiiiiiiii i,
ODC ettt

Jméno a prijmeni zakonného ZAStUPCe: ........ooviiiiiiii e

Adresa trvalého pobytu zakonného zastupce: ulice a Cislo popisné .............ccooevvininnn...

ODEC .ttt
Adresa pro dorucovani pisemnosti (pokud nesouhlasi s adresou trvalého pobytu):................
Telefonicke spojeni: .......covviniiiiiii

Svym podpisem udéluji Skole souhlas se zpracovanim téchto udajii. V piipadé jakychkoliv jejich zmén budu
Skolu neprodlené informovat.



Priloha
Oznameni Ufadu na ochranu osobnich udaji

Zakladni Skola a Matetska skola Varnsdorf, Bratislavska 994, okres DéCin, ptispévkova organizace zastoupena
feditelkou $koly Mgr. Bc. Ivou Spi¢kovou oznamuje, Ze zpracovava kromé tdajo danych § 28 zakona &.
561/2004 Sb. tyto osobni tdaje: fotografie, audio a video zaznamy nasledujicich subjektti — zakt, zaméstnanct
a smluvnich pracovnikd $koly. Ugelem zpracovani je vedeni webovych stranek $koly, piiprava nastének, tisk
propagacnich brozur, tvorba kroniky atd.

Ptijemci udajti jsou navstévnici budovy skoly, webovych stranek skoly a Siroka vefejnost.

Ochranu osobnich udaju ve skole popisuje Smérnice na ochranu osobnich udaji. Pfi zpracovani udaju skola
postupuje dle § 84 az 90 zakona ¢. 89/2012, ob&ansky zakonik, a zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udaja

Ve Varnsdorf dne 16. 1. 2008 e ————————————
teditel Skoly

§ 84 zdakona ¢. 89/2012, obcansky zakonik
Zachytit jakymkoli zptisobem podobu ¢loveka tak, aby podle zobrazeni bylo mozné urcit jeho totoznost, je mozné jen s jeho
svolenim.

§ 85 zdkona ¢. 89/2012, obcansky zakonik

(1) Rozsitovat podobu ¢lovéka je mozné jen s jeho svolenim.

(2) Svoli-li nékdo k zobrazeni své podoby za okolnosti, z nichz je zfejmé, Ze bude Siieno, plati, Ze svoluje i k jeho rozmnozovani a
rozsifovani obvyklym zptuisobem, jak je mohl vzhledem k okolnostem rozumné predpokladat.

§ 86 zdakona ¢. 89/2012, obcansky zakonik
Nikdo nesmi zasahnout do soukromi jiného, nemé-li k tomu zdkonny dvod. Zejména nelze bez svoleni ¢loveka narusit jeho
soukromé prostory, sledovat jeho soukromy zivot nebo pofizovat o tom zvukovy nebo obrazovy zaznam, vyuzivat takové ¢i jiné

v

jsou chranény i soukromé pisemnosti osobni povahy.

§ 87 zdakona & 89/2012, obcansky zakonik

(1) Kdo svolil k pouziti pisemnosti osobni povahy, podobizny nebo zvukového ¢i obrazového zaznamu tykajiciho se cloveéka nebo
jeho projevil osobni povahy, mize svoleni odvolat, tfebaze je udelil na urcitou dobu.

(2) Bylo-li svoleni udélené na uréitou dobu odvolano, aniz to odtivodiluje podstatna zména okolnosti nebo jiny rozumny diavod,
nahradi odvolavajici $kodu z toho vzniklou osobé¢, které¢ svoleni udélil.

§ 88 zdakona ¢ 89/2012, obcansky zdkonik

(1) Svoleni neni tieba, pokud se podobizna nebo zvukovy ¢i obrazovy zdznam potidi nebo pouziji k vykonu nebo ochrané jinych prav
nebo pravem chranénych zajmi jinych osob.

(2) Svoleni neni tfeba ani v pfipadé, kdyz se podobizna, pisemnost osobni povahy nebo zvukovy ¢i obrazovy zdznam poiidi nebo
pouziji na zaklad¢ zakona k ufednimu ucelu nebo v pripadé, Ze nékdo vetejné vystoupi v zalezitosti vefejného zajmu.

§ 89 zdkona ¢. 89/2012, obCansky zdkonik
Podobizna nebo zvukovy ¢i obrazovy zaznam se mohou bez svoleni ¢lovéka také pofidit nebo pouzit pfiméfenym zpusobem téz k
védeckému nebo uméleckému tcelu a pro tiskové, rozhlasové, televizni nebo obdobné zpravodajstvi.

§ 90 zakona ¢ 89/2012, obcansky zdkonik
Zakonny duvod k zasahu do soukromi jiného nebo k pouziti jeho podobizny, pisemnosti osobni povahy nebo zvukového ¢i
obrazového zdznamu nesmi byt vyuzit nepfiméfenym zptisobem v rozporu s opravnénymi zajmy ¢lovéka.



Priloha

Souhlas se zpracovanim citlivych adaja

19021 (S 0) 1<) 1 4 P ,
jakozto zakonny zastupce zaka/Zakyne.............oooiiiiiiiiiiiiie, I F: ) SO , navstévujici ve

Skolnim roce 20 /20 tfidu.........

v Zakladni Skole a Materské Skole Varnsdorf, Bratislavska 994, okres DécCin, prispévkova
organizace

Souhlasim v souladu se zédkonem ¢. 101/2000 Sb. se zpracovanim citlivych udaji tykajicich se zdravotniho
stavu, zdravotniho postizeni ¢i zdravotniho nebo socidlniho znevyhodnéni vyse uvedeného ditéte.

Ugelem tohoto zpracovani je vedeni $kolni matriky ve smyslu § 28 zakona &. 561/2004 Sb. odstavce 2 pismene
f) a zajisténi specidlniho pfistupu k ditéti.

Spravcem tdaji je $kola. Udaje budou evidovany ve $kolni matrice program Bakalafi a v katalogovém listd
7aka. Jejich bezpecnost se ¥idi Smérnici na ochranu osobnich udaj k dispozici u vedeni $koly. Udaje budou
zpracovany po dobu skolni dochazky vyse uvedeného zdka na Skole a dale potom archivovany dle smérnice
Spisova a skartacni sluzba (k dispozici u vedeni Skoly).

Podpisem déale stvrzuji, Ze jsem byl/a pouCen/a o pravech ve smyslu § 12 zékona
¢. 101/2000 Sb. ochrana prav subjektli udaji.

§ 12 ziakona ¢. 101/2000 Sh.

Pristup subjektu tdaji k informacim

(1) Pozada-li subjekt udaji o informaci o zpracovani svych osobnich udajl, je mu spravce povinen tuto informaci bez zbyte¢ného
odkladu piedat.

(2) Obsahem informace je vzdy sdéleni o

a) ucelu zpracovani osobnich udajd,

b) osobnich udajich, pripadné kategoriich osobnich daji, které jsou pfedmétem zpracovani, véetné veskerych dostupnych informaci
o jejich zdroji,

¢) povaze automatizovaného zpracovani v souvislosti s jeho vyuzitim pro rozhodovani, jestlize jsou na zakladé tohoto zpracovani
¢inény tkony nebo rozhodnuti, jejichz obsahem je z&sah do prava a opravnénych zajmi subjektu udaji,

d) pfijemeci, ptipadné kategoriich pfijemcti.

(3) Spravce ma pravo za poskytnuti informace pozadovat pfiméfenou thradu neprevysujici naklady nezbytné na poskytnuti
informace.

(4) Povinnost spravce poskytnout informace subjektu udaji upravenou v § 12 mutize za spravce plnit zpracovatel.



§21 zakona ¢. 101/2000 Sb.

(1) Kazdy subjekt udajt, ktery zjisti nebo se domniva, ze spravce nebo zpracovatel provadi zpracovani jeho osobnich udajt, které je
Vv rozporu s ochranou soukromého a osobniho Zivota subjektu tdajii nebo v rozporu se zdkonem, zejména jsou-li osobni udaje
nepiesné s ohledem na cel jejich zpracovani, muze
a) pozadat spravce nebo zpracovatele o vysvétleni,

b) pozadovat, aby spravce nebo zpracovatel odstranil takto vznikly stav. Zejména se mize jednat o blokovani, provedeni opravy,
doplnéni nebo likvidaci osobnich udajt.

(2) Je-1i zadost subjektu udajti podle odstavee 1 shledana opravnénou, spravee nebo zpracovatel odstrani neprodlené zavadny stav.
(3) Pokud vznikla v dusledku zpracovani osobnich tdaji subjektu udajti jind nez majetkova ujma, postupuje se pii uplatiiovani jejiho
naroku podle zvlastniho zakona.

(4) Doslo-li pti zpracovani osobnich tdaji k poruSeni povinnosti ulozenych zakonem u spravce nebo u zpracovatele, odpovidaji za né
spole¢né a nerozdilng.

(5) Spravce je povinen bez zbyte¢ného odkladu informovat piijemce o zadosti subjektu udaji podle odstavce 1 a o blokovani, oprave,
doplnéni nebo likvidaci osobnich udajii. To neplati, pokud je informovani piijemce nemozné nebo by vyzadovalo neimérné usili.



Priloha:

Souhlas s porizenim a pouZitim pisemnosti osobni povahy, podobizen, obrazovych snimkii a obrazovych
a zvukovych zaznami tykajicich se Zaka nebo jeho projevi osobni povahy

190221 (T )17 s o DN ,
jakozto zdkonny zastupce zaka/ZAkyne.............ccooiiiiii i I 1 F: ) SO , navstévujici ve

Skolnim roce 20 /20 tfidu.........

v Zakladni Skole a Materské Skole Varnsdorf, Bratislavska 994, okres DécCin, prispévkova
organizace

Souhlasim v souladu s § 84 az 90 zakona ¢. 89/2012, obCansky zakonik, s pofizovanim a pouzitim pisemnosti
osobni povahy, podobizen, obrazovych snimkii a obrazovych a zvukovych zdznamu tykajicich se uvedeného
zaka/zakyn€ nebo jeho/jejich projevii osobni povahy pro potieby Skoly, zejména pro prezentaci a propagaci
skoly, informovani o aktivitach §koly a pro potiebu poskytovani ostatnim zakim/zdkynim a zaméstnancim ZS
(jedna se napt. o CD/DVD nosice — zdznamy z vyletl, koncertt, vystav).

Vyse uvedeny souhlas poskytuji po dobu, kdy zak/zakyné bude navitévovat Skol a po dobu 5 —let po ukonéeni
Skolni dochazky s vyjimkou uZziti pisemnosti osobni povahy, podobizen, obrazovych snimki a obrazovych a
zvukovych zdznamu za ucelem vydavani a publikace rocenek, obrazovych a zvukovych zdznama a obdobnych
materiall, kdy poskytuji souhlas ¢asoveé neomezeny.

V piipadé, ze vyse uvedené dokumenty a vystupy jsou osobnimi tidaji ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udajii, souhlasim s jejich shromazdovanim a zpracovanim Skolou ke shora uvedenym
ucelim, po dobu uvedenou v predchozim odstavci.

Podpisem dale stvrzuji, Ze jsem byl/a poucen/a o pravech ve smyslu § 84 az 90 zakona ¢. 89/2012, obcansky
zékonik

§ 84 zdkona ¢ 89/2012, obcansky zdakonik

Zachytit jakymkoli zptisobem podobu ¢lovéka tak, aby podle zobrazeni bylo mozné uréit jeho totoznost, je mozné jen s jeho
svolenim.

§ 85 zakona ¢ 89/2012, obcansky zdkonik
(1) Rozsifovat podobu ¢lovéka je mozné jen s jeho svolenim.

(2) Svoli-li n€kdo k zobrazeni své podoby za okolnosti, z nichZ je zfejmé, Ze bude Sifeno, plati, Ze svoluje i k jeho rozmnozZovani a
rozsifovani obvyklym zptisobem, jak je mohl vzhledem k okolnostem rozumné ptedpokladat.

§ 86 zakona ¢ 89/2012, obcansky zdkonik

Nikdo nesmi zasdhnout do soukromi jiného, nema-li k tomu zakonny dtivod. Zejména nelze bez svoleni ¢loveka narusit jeho
soukromé prostory, sledovat jeho soukromy zivot nebo pofizovat o tom zvukovy nebo obrazovy zaznam, vyuzivat takové ¢i jiné

Ve

jsou chranény i soukromé pisemnosti osobni povahy.



§ 87 zdkona ¢ 89/2012, obclansky zdakonik

(1) Kdo svolil k pouziti pisemnosti osobni povahy, podobizny nebo zvukového ¢i obrazového zaznamu tykajiciho se ¢loveéka nebo
jeho projevi osobni povahy, mize svoleni odvolat, tfebaze je udélil na uréitou dobu.

(2) Bylo-li svoleni ud€lené na uréitou dobu odvolano, aniz to odtivodiiuje podstatna zména okolnosti nebo jiny rozumny divod,
nahradi odvolavajici §kodu z toho vzniklou osobg, které svoleni udélil.

§ 88 zdkona ¢ 89/2012, obclansky zdakonik

(1) Svoleni neni tfeba, pokud se podobizna nebo zvukovy ¢i obrazovy zdznam pofidi nebo pouziji k vykonu nebo ochrang jinych prav
nebo pravem chranénych zajmda jinych osob.

(2) Svoleni neni tieba ani v pfipadé¢, kdyz se podobizna, pisemnost osobni povahy nebo zvukovy ¢i obrazovy zaznam potidi nebo
pouziji na zaklad¢ zakona k Gfednimu ucelu nebo v ptipadé€, ze n€kdo vefejné vystoupi v zalezitosti vefejného zajmu.

§ 89 zdakona ¢ 89/2012, obcansky zakonik

Podobizna nebo zvukovy ¢i obrazovy zaznam se mohou bez svoleni ¢lovéka také potidit nebo pouzit pfiméfenym zptiisobem téz k
védeckému nebo uméleckému tcelu a pro tiskové, rozhlasové, televizni nebo obdobné zpravodajstvi.

§ 90 zikona ¢ 89/2012, obcansky zakonik

Zakonny duvod k zasahu do soukromi jiné¢ho nebo k pouziti jeho podobizny, pisemnosti osobni povahy nebo zvukového ¢i
obrazového zdznamu nesmi byt vyuzit nepfiméfenym zptisobem v rozporu s opravnénymi zajmy ¢loveka.



